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| Identificacion de la asignatura

Tipo FORMACION BASICA
Periodo de Imparticion 1 curso, 2Q semestre
Nidmero de Créditos 6

Idioma en el que se imparte |Castellano

1l. Presentacion

OBJETIVO GENERAL

El objetivo general de la asignatura es que el alumno adquiera los conceptos fundamentales necesarios para
obtener informacion de diversas fuentes, organizar y analizar datos econdémicos y empresariales de forma
precisa y fiable, asi como preparar y transmitir la informacion de manera eficaz. El alumno conocera a fondo las
utilidades que le permitan trabajar de forma eficiente y aumentar su productividad en cualquier entorno, tanto
académico como laboral, que requiera la gestion, analisis y transmision de informacién, elementos clave del
ejercicio profesional en cualquier ambito, institucién u organizacién empresarial.

OBSERVACIONES

Las pruebas de evaluacion se realizaran bajo el sistema operativo Windows y con los programas y versiones
que especifique el profesor.

. Resultado de Aprendizaje

Cl05. Conocimientos de informatica relativos al ambito de estudio: usar habitualmente la tecnologia
de la informacién y las comunicaciones en todo su desempefio profesional.

Cl06. Capacidad de Gestion de la informacion: analizar, buscar y discriminar informacion proveniente
de fuentes diversas: ser capaz de identificar las fuentes de informacion econdmica relevante,
obtener y seleccionar dicha informacion.

CSO01. Aprendizaje auténomo. CS06. Motivacion por la calidad. CE12. Tecnologias de la informacién

CPO1. Dominio de herramientas informaticas aplicadas con caracter especifico a las diferentes materias
CP14. Dominio de las herramientas informaticas aplicadas a Gestion financiera-contable
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Iv. Contenido

IV. A. Temario de la asignatura

Bloque tematico Tema
|. Edicién profesional de documentos en el 1. Disefio, creacion y edicion de documentos académicos y
ambito académico y empresarial profesionales

2. Herramientas para la gestién y edicion avanzada de
documentos complejos
3. Revisidn y distribucion de documentos e informes

ll. Andlisis y gestion de informacion en el 1. Organizacion de datos en la empresa

ambito empresarial 2. Creacién y edicion de datos

3. Organizacion y presentacion de la informacién en el
ambito empresarial

4. Gestion y planificacion en la empresa

5. Presentacion visual de la informacion

6. Proteccion de la informacion

IV. B. Actividades formativas

Tipo Descripcion
Otras Tutorias académicas.

Lectura/revision y compresion de contenidos facilitados en aula virtual

Otras

Practicas / Resolucion de Actividades de caracter practico

ejercicios

Otras Preparacion y trabajo de contenidos de forma autonoma
Otras Pruebas de evaluacién

Tiempo de Trabajo del estudiante

Clases tedricas (videoconferencias online) 18
Resolucion practicas de resolucion de ejercicios, casos, etc online. 39
Practicas en laboratorios experimentales, tecnolégicos, clinicos, campo, etc. 0
Realizacion de pruebas 3
Tutorias académicas online 30
Actividades relacionadas: jornadas, seminarios, etc. 18
Lectura y comprension de materiales 18
Preparacion de practicas/ejercicios/casos 44
Preparacién de pruebas 10
Total de horas de trabajo del alumnado 180
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VI. Metodologia y plan de trabajo

Tipo Periodo Contenido
Tutorias académicas Semana 1 a Semana 15 Tutorias académicas de caracter online
para clarificar cuestiones y resolver
dudas.
Clases Tedricas Semana 1 a Semana 15 Preparacion de contenidos por parte del
alumno.
Clases Tedricas Semana 1 a Semana 15 Desarrollo de los contenidos teéricos

relativos a los bloques de contenidos |y

[l. Presentacion y explicacion de
contenidos a través de recursos on-line
y preparacion por parte del alumno.

Practicas Semana 1 a Semana 15 Desarrollo de las actividades practicas
relativas a los bloques de contenidos | y

. Ejercicios y actividades de caracter

practico.
Aprendizaje Basado en -a- Analisis y gestién de informacién a
Problemas través de conjuntos de datos reales
disponibles en abierto en Internet (p.ej.:
World Bank).

VII. Método de evaluacion

El modelo de evaluacion general es la evaluacion continua, tal como establece el Reglamento de evaluacion de
los resultados de aprendizaje de la Universidad Rey Juan Carlos. Deberan utilizarse todos los sistemas de
evaluacion establecidos para la asignatura en la memoria de la titulacion, excepto aquellos que tuviesen una
ponderacién minima del 0%, que podran utilizarse en los cursos académicos en los que el profesorado lo
considere oportuno. Cada uno de los sistemas de evaluacion podra ser aplicado mediante una o mas
actividades de evaluacion, coherentes con ese sistema. Ninguna de las actividades de evaluacion podra
superar individualmente el 60% de la calificacion global de la asignatura. La suma de las actividades de
evaluacion no reevaluables no podra superar el 40% de la calificacion global de la asignatura y, en general, no
deberian tener nota minima (salvo en el caso de actividades de cardcter practico en las que, estrictamente, no
pudieran reproducirse en la convocatoria extraordinaria las condiciones de evaluacién de la convocatoria
ordinaria). Los estudiantes que no consigan superar la asignatura en la convocatoria ordinaria, o no se hayan
presentado, podran presentarse a la convocatoria extraordinaria Unicamente a las actividades de evaluacion
reevaluables no superadas. La distribucion y caracteristicas de las actividades de evaluacién son las que se
describen a continuacion.
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a. Ponderacion para la Evaluacion

la Memoria Verificada del Grado de ADE del IEB:

PONDERACION MINIMA y MAXIMA

1-Trabajos individuales entre 5y 40%

2-Trabajos en grupo entre 5y 40%

3-Pruebas tedricas entre 5y 40%

4-Pruebas practicas entre 5y 40%

5-Interaccién: Participacion, foros, debates, seminarios entre 5y 40%

(20%: Asistencia y participacién: el alumno para obtener este 20% deberd asistir al 80% de las clases de la
asignatura)

El alumno que de forma injustificada no cumpla con los requerimientos minimos de asistencia obtendra un
20% menos en su nota en la calificacion final (este criterio se aplicard tanto en Convocatoria Ordinaria como
Extraordinaria)).

b. Revision de las Pruebas de Evaluacion

Conforme a la normativa de reclamacion de exdmenes del |EB.

c. Conducta Académica

Véase Normas de Conducta del IEB.
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VIIl. Recursos y Materiales Didacticos
Informatica para la empresa y técnicas de programacién. Editorial Centro de Estudios Ramon Areces. Autores
Arturo Ribagorda y otros.

a. Bibliografia

El gran libro de Access. Bar y Bauder. Editorial Marcombo.

Manual Microsoft Project.

IX. Profesorado

Nombre y Apellidos D. Rubén Gil Gomez
Correo Electrénico Ruben.gil@claustro-ieb.es
Formacion académica Ingeniero Industrial

PROFESIONAL INDEPENDIENTE INGENIERIA INDUSTRIAL
(2015 - Actualidad) - Proyectos de instalaciones eléctricas
GAMESA (2014-2015) Ingeniero eléctrico responsable de
soporte en pruebas de aerogenerador. Analisis de fallos en
transformadores de potencia. Especificacion técnica de
armarios eléctricos. SENER INGENIERIA Y SISTEMAS
(2012-2014) Responsable Técnico Desarrollo de Pila de
Combustible tipo PEM (Aplicaciéon como APU en
plataformas aeronauticas). Disefio, célculo e
implementacién de modificaciones en sistema eléctrico
Actividad profesional extraacadémica para el proyecto de Modernizacion de Helicdpteros AB212
de la Armada Espafiola. AIRBUS (2008-2012) Coordinador
departamento de Ingenieria de Sistemas Eléctricos de
Avién. ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR UNIVERSIDAD
CARLOS Ill DE MADRID (2006-2008)

Estudios de Master/Doctorado en el area de Ingenieria
Eléctrica, Electrénica y Automatica (Pendiente tesis
doctoral) TECNICAS REUNIDAS (2006) Ingeniero de
Proyectos - Departamento de Electricidad BFI OPTILAS
(2004-2006) Ingeniero comercial - Division de Imagen 'y
Deteccion.

Ormazabal: Profesor cursos de formacién armarios
eléctricos. RDT Ingenieros: Profesor Informatica Gestion.

Actividad docente Hoja de Calculo Excel y Lenguaje de Preparacion VBA
(Visual Basic Application) — Orientacion: Hoja de Calculo de
Excel.

Horario de Tutorias Se anunciaran en clase
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